Gradska knjiznica i
¢itaonica Ogulin
Povjerenstvo za provedbu
javnog natjecaja

BROJ: 01-22-12
Ogulin, 16. sijénja 2012.

Podaci vezani uz natjéaj za zasnivanje radnog odnosa
na neodreieno vrijeme u Gradskoj knjiznici i €¢itaonici Ogulin

U "Vecernjem listu™ odl3. sija&nja 2012.objavljen je natjéaj za zasnivanje radnog
odnosa za radno mjesto:

1. diplomirani knizni ¢ar - 2 izvrSitelj/ica, na oddeno vrijeme za obavljanje pripravke
prakse u trajanju od 12 mjeseci, uz probni radriothjeseca,

2. pomani knjizni ¢ar - 2 izvrsSitelj/ica, na neoddeno vrijeme, uz probnirad od tri mjeseca,
3. sprema’ — dostavljat — 1 izvrsitelj na neoddeno vrijeme, uz probni rad od dva mjeseca.

Od dana objave natjaja u "Ve&ernjem listu" pdinje teli rok od petnaest (15) dana za
podnosSenje prijava na nai@, te se kao posljednji dan za podnoSenje prijgvanatj€aj,
predajom posti prepoéeno ili neposredno u Gradsku knjiznicgitaonicu Ogulin, odréuje
28. sij&nja 2012.

I. Opis poslova radnih mjesta i podaci o pléi su slijed&i:
1. Diplomirani knjizni ¢ar:

Diplomirani knjizni ¢ar-informator u Sluzbi za korisnike, Informativno-p osudbenom
odjelu za odrasle

- informiranje korisnika o slozenijoj gia

- sudjelovanje u nabavi gta

- provjeravanje dotoka nabavljene dga

- vodenje statistike o radu knjiznice

- educiranje korisnika za koriStenje svih izvorformacija

- organiziranje kulturno-propagandnih aktivnostiariasle korisnike
- priprema izlozaba i susreta s piscima i umjetngi

- sudjelovanje u provdenju kulturno-propagandnih akcija
- rad na strénoj obradi knjiga

- poslovi revizije i otpisa

- zaduzivanje i razduzivanje gia

- ostali poslovi po potrebi



Diplomirani knjizni ¢ar-informator u Sluzbi za korisnike, Odjelu za djeas i mladez i
igraonicu

- rad na informacijskim i bibliografsko-dokumentakifa poslovima

- sudjelovanje u nabavi knjiga za djecu

- organiziranje i vdenje tematskih sastanaka i savjetovanja

- organiziranje i provéenje programa animatorsko-pedagoskih akcija
- organiziranje i vdenje posebnih programa za djecu

- suradnja s organizacijama predskolskog i Skolsidgpja drugim srodnim institucijama
- sudjelovanje na informativnim sastancima kngana osnovnih Skola
- postavljanje tematskih izlozbi

- rad na zastiti gie

- poslovi revizije i otpisa

- zaduzivanje i razduzivanjganova

- ostali poslovi po potrebi

2. Pomdani knjizni ¢ar:

- vodenje blagajne s upisninama, zakasninama i drugknagama
- posufivanje i razduzivanje gde

- vodenje evidencije rezervacije i prepiske s korisneim
- pruzanje informacija korisnicima o smjeStajudgra

- ulaganje grée na police

- ulaganije listta u kataloge

- donoSenje knjiga i ostale gina zahtjev

- vodenje statistike o korisnicima i posudbi

- rad na pripremi knjiga za uvez i otpis

- rad na zastiti gie

- poslovi revizije i otpisa

- ostali poslovi po potrebi

3. Sprema’ — dostavlja:

- ¢iS¢enje prostorija i inventara

- prenoSenje knjiga i drugo

- ¢iS¢enje knjiga

- vodenje brige o okoliSu knjiznice

- dostavljanje poste i drugih poSiljki putem interhostavne knjige
- poslovi domaéice

- ostali poslovi po potrebi

Il. Provjera znanja i sposobnosti

Za kandidate prijavljene na natg koji ispunjavaju formalne uvjete natfga provest
¢e se testiranje radi prethodne provjere znanjasaipnosti.

Smatra se da je kandidat koji nije pristupio pretia provjeri znanja povukao prijavu
na natjéa;.



Provjera znanja

Postupak provjere znanja i sposobnosti provodiétenstvo za provedbu naiga.
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidagéal@m se putem pisanog testiranja
I intervjua.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i Spososbnosti

- Zakon o knjiznicama ("Narodne novine", br. BJ5/5/98, 104/00, 87/08 i 69/09)
- Pravilnik o reviziji i otpisu knjiznine grae ("Narodne novine", br. 21/02),

- Pravilnik o zastiti knjiznine gra@e (Narodne novine br. 52/05),

- Standardi za narodne knjiznice u RH ("Narodné@nmey, br. 58/99)

Web stranica «Narodnih novina» jeww.nn.hr

VAZNO — poziv na testiranje

Mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja b& objavljeno na web stranigiww.ogulin.hr
te na oglasnoj pto Gradske knjiznice ¢itaonice Ogulin, Bernardina Frankopana 7, najmanje
5 (pet) dana prije testiranja.

Poziv ¢e sadrzavati i imena kandidata koji ispunjavajunfaine uvjete natj@ja s
kojimace se provesti testiranje.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJE CAJA
ZA PRIJAM U SLUZB

Vladimir Kubelka, dr.vet.med., v.r.



